嘉兴学院档案馆综合档案校内借用审批表

借用登记序号：                                                                       年   月    日
	借用单位（部门）
	
	借用理由

	借用人（签名）
	
	

	借用日期
	    年    月   日
	档号 题名

	借用天数
	
	

	归还日期
	     年   月    日
	借档数量

	归还人（签名）
	
	

	借用单位（部门）分管档案工作领导意见
	
	校档案馆领导意见
	

	档案归还验收情况
	                                          验收人（签名）


说明：涉密材料和馆珍藏材料一律不外借。借用时间：部门、单位，一般8个工作日内；个人，一般3个工作日内。
